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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 01/2022
I. Công tác trọng tâm:

- Tổ chức các hoạt động hướng về mừng Đảng-mừng Xuân Nhâm Dần.

- Tổ chức kiểm tra cuối HK 1 cho học sinh diện cách ly và chưa được kiểm tra. Hoàn thành chương trình học kỳ 1 vào ngày 15/01/2022 và thực hiện chương trình học kỳ 2 từ ngày 17/01/2022.
- Sơ kết kỳ 1 từ tổ, bộ phận đến HĐGD, trong HS và PHHS.
- Tham gia tốt đợt thi HSG 9 đợt 2 gồm 4 môn (Sinh, Sử, Địa, Tin) và dự thi GVDG huyện.

1. Tư tưởng, chính trị đội ngũ: 


- Tích cực học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách HCM;

- Chấp hành tốt chủ trương, chính sách pháp luật của Đảng và Nhà nước; không vi phạm pháp luật, đạo đức nhà giáo, bộ quy tắc ứng xử. Treo cờ Tổ quốc tại tư gia ngày Tết Dương Lịch và Nguyên đán Nhâm Dần 2022.

2. Chủ nhiệm-GDĐĐ học sinh: 


- Giáo dục học sinh truyền thống ngày học sinh, sinh viên Việt Nam (09/01);

- Điều tra xác lập danh sách học sinh khuyết tật, học sinh có hoàn cảnh khó khăn;

- Giáo dục học sinh phòng tránh tệ nạn ma túy học đường;

- Giáo dục HS ý thức tôn trọng bảo vệ pháp luật, ý thức tôn trọng quyền riêng tư, bảo quản, giữ gìn tài sản phòng học, chấp hành nghiêm túc ATGT, an ninh trật tự, không bạo lực học đường; đảm bảo nề nếp dạy học;


- Vận động HS tham gia thực hiện phong trào “Tết ấm áp và Xuân yêu thương” cho hs có hoàn cảnh khó khăn ở lớp, trường;


- Theo dõi sát tình hình lớp CN, việc chấp hành nội quy trường học, đảm bảo chuyên cần, huy động hs diện cách ly và chưa dự kiểm tra ra kiểm tra học kỳ kịp thời, giữ vững số lượng HS;


- Giáo dục kỹ năng sống, ý thức học tập, trung thực nghiêm túc kiểm tra học kỳ và giữ gìn vệ sinh môi trường chú trọng lúc kiểm tra học kỳ;


- Tổ chức sơ kết học kỳ trong phụ huynh học sinh chu đáo, đảm bảo số lượng.


3. Chuyên môn: 


- Phân công lao động và thời khóa biểu đầu HK2;


- Tổ chức học tập Thông tư 22/2021/TT-BGDĐT, Thông tư 26/2020/TT-BGDĐT và Thông tư 32/2020/TT-BGDĐT;


- Tiếp tục kiểm tra cuối HK 1 cho học sinh diện cách ly và chưa được kiểm tra;


- Tổ chức dạy học nghiêm túc tuần 18 và 18a để hoàn thành chương trình kỳ 1; Tổ chức đánh giá sơ kết HK 1;


- Xây dựng kế hoạch môn học và triển khai dạy học HK 2. Kiểm tra nề nếp chuyên môn; Nâng cao các hoạt động nâng cao chất lượng chuyên môn; Tham gia tốt kỳ thi HSG 9 đợt 2 gồm 4 môn (Sinh, Sử, Địa, Tin); duy trì các lớp bồi dưỡng HSG, chú trọng nâng cao OTE.

- Tham gia dự thi GVDG huyện;


- Xác lập hồ sơ học sinh khuyết tật và kế hoạch dạy học, đánh giá học sinh khuyết tật;

4. Đội- NGLL-Khuyến học-CTĐỏ:


- Tổ chức tiết chào cờ theo hướng trải nghiệm trong tình hình dịch Covid-19;


- Phát động cuộc thi viết thư Quốc tế UPU lần thứ 51; 


- Khen thưởng đội viên tiêu biểu trong phong trào “Nghìn việc tốt” và trao quà “Bạn không đơn độc”;

- Tổ chức hành trình về địa chỉ đỏ tại Tượng Đài Chiến thắng Đồng Dương (Xã Bình Định Bắc);


- Tổ chức xét chọn học sinh có hoàn cảnh khó khăn, neo đơn, nghèo, khuyết tật. Tổ chức tốt phong trào “Tết ấm áp, Xuân yêu thương”;

- Tổ chức sơ kết HK trong liên đội, ACPT;


- Lưu trữ hồ sơ học sinh cam kết không vận chuyển, tàng trữ, mua bán, sử dụng trái phép các loại vũ khí, vật liệu nổ, công cụ hỗ trợ và pháo;


- Tập trung quản lý tốt nề nếp, kỷ luật HS; củng cố vai trò trách nhiệm đội cờ đỏ, đội trực cổng;


- Huy động các nguồn hỗ trợ trong CBGVNV và các tổ chức, cá nhân tặng quà cho hs nghèo, có hoàn cảnh khó khăn, khuyết tật nhân dịp tết Nguyên đán Nhâm Dần.


5. Thư viện-Thiết bị-ĐDDH-CNTT: 


- Cập nhật hồ sơ sổ sách, nâng cao chất lượng hoạt động thư viện, thiết bị;


- Bổ sung tài liệu, sách, thiết bị, phục vụ dạy học;

- Tổ chức sơ kết, đánh giá kết quả hoạt động công tác thư viện, thiết bị dạy học;


- Củng cố hạ tầng CNTT phục vụ dạy học trực tuyến và thực hành dạy Tin.

6. Văn phòng:


- Kế toán:


- Giải quyết kịp thời, đúng chế độ tiền lương, quà Tết và các chế độ khác;

- Hoàn thành quy chế chi tiêu nội bộ, quản lý tài sản công năm 2022;


- Chuẩn bị tốt công tác tài chính phục vụ BTT làm việc.

- Văn thư:


- Hoàn thành báo cáo, thống kê HK 1 trên online;

- In trích xuất dữ liệu sổ điểm điện tử, các thống kê, phục vụ sơ kết HK.

- Hoàn thiện lưu trữ sổ điểm điện tử, sổ đầu bài; 


- Theo dõi diễn biến nắm tình hình học sinh chuyên cần, vắng học;


- Báo cáo kịp thời tình hình trước, trong và sau Tết Nguyên đán Nhâm Dần.


- Y tế học đường: 


- Bổ sung đủ các loại thuốc, thiết bị y tế phục vụ sơ cứu;

- Đảm bảo hồ sơ theo dõi sức khỏe học sinh;

- Thường xuyên kiểm tra vệ sinh cá nhân, lớp học.

- BV-PV:


- Tăng cường công tác cảnh giác, bảo vệ tài sản trước;


- Theo dõi học sinh đốt pháo, phá hoại tài sản, ăn các loại hạt, bánh kẹo vứt bừa bãi xử lý kịp thời;

- Thường xuyên đảm bảo vệ sinh môi trường, sạch sẽ, chăm bón cây xanh, cây cảnh.

7. Lao động-CSVC-VTM và công tác khác:


- Bổ nhiệm TTCM Tổ Sử-Địa kể từ 01/01/2022;

- Xây dựng đề án vị tí việc làm;


- Tổ chức các đợt lao động vệ sinh cảnh quang môi trường điểm chính, điểm trường Đồng Thái, vệ sinh khu vực sân bóng rổ; 


- Tổ chức LĐ chăm sóc viếng hương Mộ cụ Hà Đình Nguyễn Thuật; tham gia lao động vệ sinh môi trường theo kế hoạch UBND thị trấn;


- Trực quan, trang trí chào mừng các ngày lễ, kỷ niệm.

8. Đoàn thể:


- Tổ chức sinh hoạt, hội họp sơ kết trong đoàn thể từ tổ đến hội đồng;


- Phối hợp chuyên môn tổ chức tốt sơ kết HK và sơ kết học kỳ công đoàn;


- Vận động CBGVNV thực hiện chủ trương ủng hộ đầy đủ, kịp thời các loại phí, quỹ.
II. Kế hoạch cụ thể

	Thứ
	Ngày
	Nội dung công việc
	Thực hiện

	Tuần 17 (từ 27/12/2021 đến 02/01/2022): Tiếp tục kiểm tra cuối HK các môn đề sở, trường

	Hai-Năm
	27-31/12
	Tiếp tục kiểm tra cuối HK các môn đề sở, trường

Các tổ bộ phận báo cáo công tác tháng về HT
	Theo K/h
PHT, TPTĐ, TT

	Ba
	28/12
	Kiểm tra thực hiện quy chế chuyên môn
	K/h BGH

	Tư
	29/12
	Kiểm tra thực hiện quy chế chuyên môn

Hoàn thiện các điều kiện tiêm vắc xin
	K/h HT

Theo phân công

	Năm 
	30/12
	Tổ chức tiêm vắc xin cho HS
	Theo K/h

	Sáu
	31/12
	Quyết toán tiền DTHT về bộ phận tài vụ
Kiểm kê tài sản thời điểm 00h00 ngày 01/01/2022
	GV dạy thêm

Theo QĐ

	Bảy
	01/01
	Nghỉ Tết dương lịch, treo cờ Tổ quốc tại tư gia

Trực theo phân công
	CBGVNV

Theo lịch

	Tuần 18 (từ 03/01/2022 đến 09/01/2022): Dạy học hoàn thành chương trình HK 1

	Hai 
	03/01
	CC: Tập trung theo xuất khối 8,9 triển khai về phòng chống tệ nạn ma túy, vũ khí, vật liệu nổ, công cụ hỗ trợ, pháo, bạo lực học đường và định hướng phân luồng hs.
Dạy bình thường hoàn thành chương trình HK 1

Hoàn thành hồi phách, đổi bài, vào điểm
	Theo K/h
CBGVNV

GV

	Ba
	04/01
	Nộp danh sách số lượng đăng ký thi HSG huyện về PGD
	Văn thư

	Tư
	05/01
	Họp LT xây dựng quy chế chi tiêu nội bộ và phân công LĐ HK2
	Theo GM

	Năm
	06/01
	15h00: Họp HĐGD

16h00: Xét HK học sinh 
	CBGVNV
K/h PHT, TPTĐ

	Sáu
	07/01
	Nộp hồ sơ dự thi HSG huyện về PGD 
	Văn thư

	Bảy
	08/01
	Hoàn thành xếp loại 2 mặt GD
	GVCN

	Tuần 18a (từ 10/01/2022 đến 16/01/2022): tiếp tục dạy học hoàn thành chương trình HK 1 - Sơ kết học kỳ tổ, bộ phận

	Hai 
	10/01
	CC: Tập trung theo xuất khối 6,7 triển khai về phòng chống tệ nạn ma túy, vũ khí, vật liệu nổ, công cụ hỗ trợ, pháo và bạo lực học đường. Khen thưởng đội viên tiêu biểu trong phong trào “Nghìn việc tốt” và trao quà “Bạn không đơn độc”
Gặp mặt đội tuyển HSG 9

16h00: Tổ chức lễ dự thi HSG 9 huyện đợt 2 (Dự kiến)
	Theo K/h 

Theo TB

Theo p/công và GM

	Ba
	11/01
	Các tổ, bộ phận báo cáo sơ kết HK qua email HT: hqtientb@gmail.com (theo mẫu)

Hoàn thành đề án vị trí việc làm
	PHT, TPT, TT

HT

	Tư
	12/01
	S: HS nghỉ học. Thi HSG lớp 9 đợt 2 (Dự kiến)

Tổ chức hành trình về địa chỉ đỏ tại Tượng Đài Chiến thắng Đồng Dương (Xã Bình Định Bắc)
C: Dạy bình thường
	Theo K/h

K/h TPTĐ

	Năm 
	13/01
	Chấm thi HSG 9 (dự kiến)
Nghỉ học

7h30: Sơ kết học kỳ ở tổ

14h00: Sơ kết HK chuyên môn, Đội và xét thi đua HS
	Theo QĐ PGD

K/h Tổ 

K/h PHT, TPTĐ

	Sáu
	14/01
	Hoàn thành TKB học kỳ 2 cho GV-HS chép
Báo cáo thống kê kết quả HK 1 về PGD
	PHT

Văn thư

	Bảy 
	15/01
	Giao ban GVCN: Xét chọn đối tượng HS có hoàn cảnh khó khăn, nghèo, khuyết tật
	K/h TPTĐ và CTĐ



	Tuần 19 (từ 17/01/2022 đến 23/01/2022): Thực hiện chương trình, TKB HK2 - Sơ kết học kỳ phụ huynh

	Hai 
	17/01
	CC: Triển khai nhiệm vụ HK2 và sơ kết HK 1 
Gặp mặt GVDG dự thi huyện
	K/h TPTĐ
Theo GM

	Ba
	18/01
	Kiểm tra tài chính
	K/h BTT

	Tư-Sáu
	19-21/01
	Thi GVDG huyện
	TheoK/h

	Năm
	20/01
	Hoàn thành phê duyệt sổ điểm điện tử, theo dõi chuyên cần HK1

15h00: Sinh hoạt đoàn thể, chuyên môn
	GVCN, GVBM

K/h đoàn thể,CM

	Sáu
	21/01
	Hoàn thành PLL, in kết quả HK 1 phục vụ sơ kết HK trong PHHS 

Ký duyệt, kiểm tra sổ điểm điện tử
14h00: Họp Ban đại diện CMHS trường
	GVCN

K/h HT 

Theo giấy mời

	Bảy 
	22/01
	14h00: Họp Liên tịch xét thi đua CBGVNV và chuẩn bị HN sơ kết HK 
	LĐ, CTCĐ, TPTĐ, TT, TBNC 

	CN
	23/01
	Sơ kết HK trong PHHS theo lớp (S: 7h30; C: 14h00)
	GVCN

	Tuần 20 (từ 24/01/2022 đến 30/01/2022): Sơ kết học kỳ trong HĐGD và PHHS

	Hai 
	24/01
	CC: Tổ chức chương trình “Tết ấm áp, Xuân yêu thương” và khen thường HS
	K/h TPTĐ, CTĐỏ



	Ba
	25/01
	Trực báo BTCB 
Phát hành giấy mời họp PH, sơ kết HK
	BTCB

GVCN 

	Tư
	26/01
	Họp trực báo HT

Tổ chức LĐ chăm sóc viếng hương Mộ cụ Hà Đình Nguyễn Thuật
	HT

K/h PHT

	Năm
	27/01
	S: Nghỉ học

7h00: Họp Chi bộ

8h00: Sơ kết HK 1 trong HĐGD

C: Dạy bình thường

16h00: Tất niên cơ quan
	Đảng viên

CBGVNV

GV

Theo phân công

	Sáu
	28/01
	Dạy TKB ngày thứ 7

Kiểm kê, tổng vệ sinh và niêm phong phòng học
	GV
Theo K/h

	Bảy
	29/01
	Nghỉ Tết Nguyên đán Nhâm Dần, treo cờ Tổ quốc tại tư gia
Trực cơ quan
	CBGVNV

Theo phân công

	Tuần 20 (từ 31/01/2022 đến 06/02/2022): Nghỉ Tết Nguyên đán Nhân Dần

	Hai-CN
	31/01-06/02
	Nghỉ Tết Nguyên đán Nhâm Dần

Trực cơ quan
	CBGVNV

Theo phân công


Trên đây là kế hoạch công tác tháng 01/2022 đề nghị các tổ, bộ phận công tác, CBGVNV cụ thể hóa, triển khai thực hiện; trong quá trình thực hiện nếu có điều chỉnh, bổ sung sẽ thông báo sau . 

	Nơi nhận:   

- Phòng GDĐT (báo cáo);

- CBGVNV (thực hiện);

- Website;

- Lưu VT.  
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